
Checkliste für Ihre Veranstaltung 

 

Speisen   

Menü/Buffet/Empfang der Gäste/Mitternachtsimbiss/Snack   

Veranstaltungsablauf   

Getränke   

Aperitif/Weinauswahl/Digestif   

antialkoholische Getränke   

Bier/Weizenbier   

Kaffee/Tee/koffeinfreier Kaffee   

Tischwäsche/Stoff/Dunicell   

Servietten/Stoff/Dunicell   

Raumdekoration   

Tischschmuck/Buffetdekoration   

Namensschilder   

Tischordnung/Tafel am Eingang/Tischbezeichnungen   

Personalservice fremd/eigen   

Personalkleidung   

Leihinventar   

Gedecke/Gläser/Ascher/Rednerpult   

Musik/Mikrofon   

Geschenktisch   

Garderobe   

Kinderbetreuung/Kinderessen   

Kühlmöglichkeiten für Getränke/Kuchen/Essen   

Strom/Licht/Technik   

Betreuung durch einen Hausmeister   

Aufbau/Abbau/Rücklauf der Fremdartikel   

Fotograf/Videograf   

Müllentsorgung   

Reinigungsmaterial   

 

Wichtige Telefonnummern 

Peter Winterhalter 0173 6572450 

Sonja Springweiler 0174 3052086 

Hausmeister   

Getränkelieferant   

 

 

 

 

 

 

 

 


